Guatemala, noviembre 28 de 2014

Licenciaca
Rosa Maria Chan
Viceministra cel Patrimonio Cultural v Natural

Su despacho

Estimadsz Licenciada Chan:

El objete de ia presente es para presentarie mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulaco en el contratc Administrative por Servicios Técnico Profesionales Neo. 207-2014,
zprobado mediante Acuerdo Ministerial Mo, 27-2014, correspondiente al mes de noviembre del
gresente afio, v para ef cobro de mis honaorarios estoy presentande fa factura nimero deserie By

correfative No. 5044,

ACTWIDADES REALIZADAS
Se realizaron \as sigulentes actividades en cumplimiente al contrato suscrito:

Flaboracidn de Documentos Diversos:

a4

“emordndums, oficios, cortes de salario, nombramientos, circulares, Providencias,
lcendlas, certificados del lgss, constancias lsborales, elaboracion de notificaciones

b} Suscripcién de actas

tlaboracion de movimientos de personal

d} Cegulmisnio al otorgamiento de los complementos Bonos Personal de los contadores de
Yiuseos y Centros Culturales, Biblioteca, Hemeroteca, Archive, Pargue Tikal, Atlas
hrguacidgico,

2} Conformacién de expedientes para solicitud de complemento Bono Personal de personal

e Registro de Bienes v Museo de Historia Natural

o

Confermacion de expediente para Creacion de Puesto renglén 022

lasificacién de documentacién para archive

191%)
e

g

Archivo de documentacién




et

s eistencia 2 la Delegads a.1. de Recursos Humanos en varias gestiones

Asistencia a la Licda. Sacalxot en varias gestiones de la Direccidn de Investigaciones
zesticn ante la Direcciton de Recursos Humanos para la obtencion de gafetes
{astitucionales del personsl de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
Cestiin correspondiente ante el Departamento de Recreacién del Ministerio de Trabajo
vara 2 oblencdn de Carné de Recreacion.

Soclazacion de la siguiente informadion:

s Asueto del I noviembre ~
Arguitecto josé Leone! Lépez, Director General a.i. del Patrimonio Cultural y Natural
£ cuerdo Gubemative 376-203 4, descanso 31 de octubre

s Leda, Maiby Emperatriz Gonzdler Mioling, retoma sus funciones como Directorn

£ dministrativa Fingneiero

Zonvacatoria, en las siguientes capacitaciones

@ Froceso de Planificacidon Estratégica Orentodo o Resultados
o leyde Proteccitn of Potrimonio Cultural vy Notural

» Liges

v Yaller de apreciacién del Arte Dramético

o L interculturaiidad en Guatemala

s Yges

u  Lezyde Contrataciones del estado.

Atentamente,

Vo.Bo.
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